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COMPLIANCE INTEGRATA

Spett.le

Associazione “Futuro Forense”
Corso 22 marzo n° 49

20129 Milano

c.a. Ufficio di Presidenza

Milano, 04 maggio 2026

Oggetto: Proposta di Convenzione per I'adeguamento degli Studi Iscritti al’Associazione “Futuro
Forense” alla Normativa Privacy-GDPR.

0. PRESENTAZIONE DELL' AZIENDA

Apogeo S.r.l. (www.apogeosrl.eu) & una societa di Consulenza Integrata Legal&Compliance
nata dall’esperienza imprenditoriale e professionale di un Team di Professionisti con ventennale
esperienza in Normative Aziendali e per gli Studi Professionali.

Offriamo servizi di consulenza in ambito: Privacy GDPR, NIS2, Training e Certificazioni
ISO.

Seguiamo Aziende sul territorio nazionale con le nostre Sedi dirette di Milano e Napoli, per
qualsiasi informazione siamo a Vostra disposizione ai seguenti indirizzi e-mail:
andrea.maglione@apogeosrl.eu o francesco.maglione@apogeosrl.eu ed ai seguenti recapiti
telefonici: 3383553805 (Andrea Maglione) o 3471782861 (Francesco Maglione).

1. DESCRIZIONE DEL PROGETTO PRIVACY GDPR PER GLI STUDI LEGALI

1.1. Premessa

Il Codice di Protezione dei Dati Personali (Dlgs. N. 196 del 30 giugno 2003) costituiva la
Normativa Italiana di riferimento in materia di trattamento dei dati personali.

Nonostante gli interventi di presunta semplificazione messi in atto dal Governo Monti nel
corso del 2012, l'applicazione del Codice ha sempre comportato comunque la redazione di
documenti che attestassero la conformita dell'azienda alle misure minime e idonee di sicurezza.

Anche dopo I'abolizione del “Documento Programmatico sulla Sicurezza” rimase comunque
necessaria la produzione di una descrizione dettagliata del sistema informativo aziendale e delle
caratteristiche essenziali che questo possedeva per svolgere un corretto ruolo di gestione e
protezione dei dati.

Naturalmente, rimase immutato l'obbligo di effettuare un censimento dei dati trattati nei
processi aziendali, e di redigere tutti i documenti correlati ai ruoli (nomine incaricati, responsabili,
ecc.), cosi come doveva essere prestata la massima attenzione a produrre informative adeguate per
i vari tipi di soggetti di cui si trattavano i dati.
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Infine, il 25 maggio 2018, & entrato in vigore diventando immediatamente attuativo, il
Regolamento Europeo sulla privacy, che contiene numerose novita. Una delle piu interessanti &
l'introduzione dell'Accountability, cioé I'onere di dimostrare I'adozione di misure cautelative adeguate
sulla gestione privacy in capo a chi tratta i dati, I'analisi dei rischi, il data breach, il PIA (Privacy
Impact Assessment), la Privacy by Design e la Privacy by Default, l'istituzione dei registri. Le imprese
che non si adegueranno al nuovo Regolamento e non ne rispetteranno le disposizioni, rischieranno
sanzioni molto elevate, che potranno arrivare fino al 4% del volume d'affari annuale.

A tal uopo abbiamo creato un percorso di adeguamento ad hoc per gli Studi Legali che
debba inevitabilmente tener presente dell’'impatto economico della Normativa.

Acquisire, utilizzare, conservare e proteggere le INFORMAZIONI/DATI sono operazioni
importanti, necessarie e delicate.

1.2. Proposta tecnica

Qualora emerga la necessita di adeguamento del Modello di Gestione della Privacy GDPR
da parte di uno Studio Legale (ovvero della redazione ex novo della Documentazione
obbligatoria privacy GDPR necessaria ad evitare le durissime Sanzioni e/o di aggiornare ed
integrare della Documentazione gia presente in Studio ma mai aggiornata) la ns Societa
procedera con la creazione di una:

» GDPR compliance generale e redazione di tutta la Documentazione
Per ottenere questo obiettivo & necessario procedere secondo il seguente schema operativo:

- ldentificazione dei responsabili del processo di valutazione;

- Analisi organizzativa dei processi dello Studio nell’ambito dei quali sono trattati i dati;

- ldentificazione degli interessati del trattamento (es. dipendenti, fornitori);

- ldentificazione delle tipologie di trattamento (es. dati anagrafici, sanitari, etc.);

- ldentificazione della categoria del trattamento (dati personali e personali particolari);

- ldentificazione delle finalita del trattamento;

- Modalita di trattamento (informatica o cartacea);

- ldentificazione delle funzioni coinvolte (in qualita di Responsabile, Incaricato, amministratore
di Sistema);

- Valutazione della necessita del trattamento e proporzionalita nell'uso dei dati;

- Valutazione dei rischi inerenti e residui;

- Valutazione, implementazione o aggiornamento delle misure di sicurezza, procedure,
informative, consensi, formazione, nomine, flussi informativi;

- Monitoraggio e riesame per la valutazione della conformita del trattamento in relazione alle
valutazioni effettuate.

All interno dello schema generale di intervento suesposto si rendera comunque necessario dare la
priorita alle seguenti attivita:

- Procedura di gestione e registro dei Data Breach
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- Procedura di gestione e registro delle richieste di esercizio da parte degli interessati

- Esecuzione DPIA identificate o obbligatorie (qualora lo Studio abbia adottato processi
automatizzati, come ad es. Tools di Al)

- Procedura di data retention (relativa alla conservazione dei dati dello Studio)

- Procedura trasferimento dati verso Paesi Terzi extra UE (qualora lo Studio gestisca dati
extra UE)

- Nomina del’amministratore di sistema (IT esterna)

- Redazione registro dei trattamenti

- Valutazione dei rischi e Identificazione misure idonee di sicurezza art 32

- Manuale di utilizzo dei sistemi informativi (se lo Studio ne utilizza di vari)

- Informativa curricula (qualora lo Studio acquisisse CV)

- Informativa dipendenti (qualora lo Studio avesse dei Dipendenti)

- Autorizzazione utilizzo telecamere o altre tecnologie che potrebbero portare al controllo del
personale dipendente (qualora lo Studio avesse Dipendenti e comunque un impianto di
videosorveglianza)

- Informativa videosorveglianza (qualora ci fosse un Impianto di Videosorveglianza)

- Nomina autorizzato al trattamento che accede alle immagini (qualora ci fosse un Impianto
di Videosorveglianza)

- Informativa clienti e fornitori

- Contratti di contitolarita (qualora lo Studio gestisse Pratiche legali in contitolarita con altro
Studio)

- Mappatura e nomina responsabili esterni (i vari Fornitori dello Studio con cui si condividono
Dati Personali)

- Cookie policy sito web

- Informativa sito web

- Verifica moduli di inserimento dati nel sito

Al termine di questa attivita e verificato qualsiasi ogni altro aspetto operativo riscontrato in fase di
assessment lo Studio verra reso compliant al GDPR per tutto cio che attiene alla parte
documentale e di valutazione dei rischi.

IL TUTTO SERVIRA’ AD EVITARE LA SANZIONE IN SEGUITO ALLE VERIFICHE ISPETTIVE
DEL GARANTE DELLA PRIVACY e/o DELLA GUARDIA DI FINANZA- NUCLEO OPERATIVO
PRIVACY.

» GDPR monitoring obbligatorio
Ogni anno vengono verificati gli aspetti di compliance al GDPR e saranno aggiornati/implementati i
documenti in relazione a tutte le integrazioni periodiche emendate dal Garante della Privacy.

In particolare & necessario procedere con:

e ['aggiornamento e modifica dei documenti privacy necessari
e supporto d’'informazione in seguito a cambiamenti legislativi
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e audit di monitoraggio
e assistenza in caso di verifiche ispettive da parte degli organi preposti.

2, PROPOSTA ECONOMICA PER L’ADEGUAMENTO ALLA PRIVACY-GDPR DEGLI STUDI LEGALI

TOT ANNO
Redazione di tutta la Documentazione obbligatoria
Privacy GDPR + Aggiornamento annuale della
Documentazione + Audit annuale + Supporto in caso di

Tipologia Nr - e
. . | Verifiche del Garante e/o della Guardia di Finanza Nucleo
cliente collaboratori Operativo Privacy + Assistenza in caso di Data Breach
FINOAS ANNO €-1.000,00 € 780,00
ISCRITTI: DA5A10 | ANNO £1.300,00 € 1.000,00
Sconto DA10A15 | ANNO £€1-600,00- €1.300,00
dedicato DA15A20 | ANNO £€2:000,00- €1.600,00
DA20A30 | ANNO £2.500;00 €2.000,00

Saranno quotate ad hoc:

v' Le “OFFERTE” per Studi con piu di 30 collaboratori in seguito ad una Prevalutazione
Operativa Gratuita Offerta alla Societa;

v' L’assistenza per I'esecuzione di pratiche autorizzative con la Direzione Provinciale
del Lavoro ed Autorita Garante in tema di Videosorveglianza e Biometria;

v" Traduzioni in piu lingue di tutta la documentazione Privacy fornita alla Societa;

v" Progetti Privacy GDPR straordinari non compresi nel pacchetto (ad es: Progetti di Al,
Progetti speciali con utilizzo di Tools che presuppongono delle DPIA -Data Protection
Impact Assessment etc..).

Il nostro intervento contrattualizzato in Convenzione per gli Iscritti al’Associazione ha
I'obbiettivo di Offrire un Servizio di Consulenza Professionale — modulare e/o integrato- in
Convenzione agli Iscritti ai migliori prezzi di mercato con I’obiettivo di ridurre i costi sostenuti
per tutto 'adeguamento alla Compliance GDPR.

Restiamo a completa disposizione per eventuali chiarimenti o delucidazioni.
Cordiali saluti.
Associazione “Futuro Forense”
Apogeo S.r.l.

Amministratore Unico
Andrea Maglione
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